
版ẅワὊクἉョップフỹἋテỵバἽὉἛỴὊἌࡇ࠰成ᵐᵗ࠯
ワὊクἉョップ開講の手引き

■ ワὊクἉョップフỹἋテỵバἽ開催概要

日時 ᵕ月ᵐᵗ日ί土ὸ～ᵖ月ᵔ日ί日ὸ Ẕ予定ẕ

開講時間 ᵏᵏᵘᵎᵎ～ᵐᵏᵘᵎᵎᵍ ᵏコマᵗᵎ分Ẇ最大ᵓコマ

■ ワὊクἉョップ募集概要

募集期間 ᵑ月ᵏᵐ日ί日ὸ～ᵒ月ᵗ日ί日ὸ

募集講ࡈ数 ᵏᵎᵎ講ࡈ

ἭὊムἬὊἊのỺンἚἼὊフỻὊムよụ開講すỦワὊクἉョップ内容を記入して
お申込くださいẇᶆttpᵘᵍᵍwwwᵌᶇwfᵌᶈp

応募方法

旭区民ἍンタὊẆ大阪市立芸術創造館ẆクἾỼ大阪南ẅ他会場

ワ∞⇕⇝ョップ開講↝手引ⅼ 目次

≔．⇯ア∞⇠↖募集す↺Ⅴワ∞⇕⇝ョップⅥ↗↞？

≕．ワ∞⇕⇝ョップ構成↝ポイン⇮

≖．ワ∞⇕⇝ョップ↝基本的な∑∞∑、開講ま↖↝流↻↗注意

≗．ワ∞⇕⇝ョップ当日↝入↹時間か↸撤収ま↖

≘．ワ∞⇕⇝ョップ↝開講⇒イ⇯ライン

Ⅸ‣Ⅹ全体↝運営規定↗禁止事項、⇓ッ⇠プ∓⇖ラム、⇝ョ∞⇗∞⇟

Ⅸ․Ⅹワ∞⇕⇝ョップӖ講料、−ンタ∑費∝材料費、Ӗ講者↝持ち物

Ⅸ‥Ⅹワ∞⇕⇝ョップ会場↗備品↝貸出し

Ⅸ…Ⅹワ∞⇕⇝ョップ↝一般予約Ӗ付方法、予約状況↝確認

Ⅸ‧Ⅹワ∞⇕⇝ョップ↝広報

Ⅸ Ⅹ連絡体制、個人情報↝ӕ↹扱い

資料

≔．事務局↗ワ∞⇕⇝ョップ開講者↝チ⇗ッ⇮もⅽ↹流↻

≕．広報物掲載情報 提出↝流↻

≖．開催ま↖↝全体⇟⇗⇞ュ∞∑



文化Ʒ受ƚ手Ʊ担い手を繋ƙžワークショップſ

ȉアーズƷ考えǔワークショップƷ "楽しさ" ƱƸ？

ȉアーズư募集すǔžワークショップſ

ᾀὸ ワὊἁἉョッἩử組Ớ立ềợうẇ

ワὊἁἉョッἩỉ "楽ẲẰể" ỊễỮỂẲỢうᾎẅἘỵὊἓンἂởἾἁἓἵὊểẆ 何ầᢌうểワὊἁἉョッἩỆễỦỉỂẲỢう
Ầᾎ

ἛỴὊἌỂỊ Ẑ人ểỉ関わụ合いỉ中Ể学び合うẑ ểいうẮểầẆワὊἁἉョッἩỉ面白ẰỂあụ良Ằẻể考えềいộẴẇ
ẸỉἊἵンἽỆ初Ờề触ủỦ新鮮ễ喜びởẆễẦễẦ出来ễẪề奮闘ẴỦẮểẆẸẲề˂ỉ参加者ểỉἅἱュἝἃὊ
ἉョンỆợẾề得ỤủẺ共感ầẆᢋ成ỉ気持Ẽửợụ深ẪẲộẴẇ
体Ể覚えẺẐ経験ẑểいう学びửẆ人Ị忘ủộẶỮẇẮủỤử意識的Ệ捉えẆϋ容ử構成ẲềỚộẲỢうẇ

ἛỴὊἌỉワὊἁἉョッἩỊӑ方向ỉ場ỂあỦẮểử᣻視ẲộẴẇ
ワὊἁἉョッἩỉẐ過程ẑửいẦỆ楽ẲいờỉỆỂẨỦẦˁ掛Ậở方法ử検討ẲẆ目的ử成果物Ệ置ẪỉỂỊễẪẆӖ講
者ӷ士ỉἅἱュἝἃὊἉョンở相互性ầ生ộủỦἩἿἂἻἲỀẪụử心ầẬộẲỢうẇ

Ძ．ȉアーズư募集すǔžワークショップſƱƸ？

ἛỴὊἌỂỊẆ Ẑ文化Ị人ầếẪỦẑ ửἅンἍἩἚỆ毎ࠊ࠰民ẦỤỉ公募ỆợỦワὊἁἉョッἩử開講ẲềいộẴẇ
文化ỉӖẬ手ỂあỦ鑑賞者ίᾌӖ講者ὸầ気軽Ệ文化Ệ触ủỦ機会ửếẪụẆộẺ文化ỉ担い手ỂあỦỴὊἘỵἋἚ
ở活動ử行うẰộằộễ人ẺẼίᾌ講師ὸầ顕在化ẲẆ両者ầ繋ầỦˁ組Ớử目指ẲềいộẴẇ

ワὊἁἉョッἩỉӖ講料ỊỄủờワンἅỶンỉᵓᵎᵎόẇ体験ẴỦ時間ỊᵗᵎЎẇ気軽ễ枠組ỚỂ文化ử体験ỂẨỦ機会
ử作ỦẮểỂẆࠊ民ể文化ểỉ出会いẆẸẲề講師ỉ活動ử支えỦἰッἓンἂỆ繋ậềいộẴẇ

Წ．ワークショップ構成ƷポインȈ

開講例ὸẅỴὊἚὉἁἻἧἚ ᵍ 音楽 ᵍ 身体表現ὉἅἱュἝἃὊἉョン ᵍ 伝統芸能 ᵍ 健康Ὁ生活 ᵍ 食 ᵍ 踊Ủ ᵍ ỿッἌἩἿ
ἂἻἲ

ỺンἚἼὊἧỻὊἲỉ質問᪮目Ệờ出ềẪỦẐワὊἁἉョッἩỉ目的ểἆὊἽẑộẵỊẮủửẲẾẦụ見定ỜềẦỤ組Ớ立
ềợうẇӖ講者ỉ満足ửỄう作ỦẦểいうỉầワὊἁἉョッἩẇẮủầ無いểẆẺẻ自Ўỉ教えẺいẮểử伝えỦẻẬỆ
終始ẴỦẮểờὉὉὉẇ

ワークショップ構成のポイント その̍

✅チェッ⇕≔ ワ∞⇕⇝ョップ↝目的⅚何⇁↘⇂↙風↚感ↇ↕帰→↕↱↸いたい↝ⅺ⅛

✅チェッ⇕≕ ワ∞⇕⇝ョップ↝⇚∞∑⅚何⇁↘こま↖や→た↸そ↝目的達成↚↙↺↝ⅺ⅛

✅チェッ⇕≖ 場↝環境↔ⅾ↹↗進↰方⅚そ↝た↰↚↘⇂↙雰囲気ⅻ必要ⅺ⅛

㻝 



ᾁὸ ワὊἁἉョッἩỉ場ỀẪụểỊᾎ

ᾁὸ Ӗ講者ỉ声ẦỤ学ỮỂỚợう！

ᾂὸ 時間࠘ắểỆ意識ẴỦἯỶンἚỊᾎ

時間

✅ἓỹッἁᾂỂɥầẾềいỦ Ẑ場ỉ環境ỀẪụểᡶỜ方ẑ ỂẆ注意ẴỦẮểử確認Ẳợうẇ

Ӗ講者ỉỴンἃὊἚẦỤ寄ẶỤủỦ声ỉ中ỂẆ注意ẴỦẮểử確認Ẳợうẇ

Ẏᵏ時間ỊあẾểいう間！ワὊἁϋ容ử盛ụ過ẩễいẇẏ
ὉṞỂ聞いẺӖ講者ỉἾἫἽỆ合わẶềẆờẾểɥኢỆẲẺ方ầ良いỉẦẆ入門寄ụỆẲẺ方ầ
いいỉẦἢἻンἋửӕụᡶ行ẴỦẇϋ容ử決Ờ打ẼỂ来Ủ時ỊẆ広報ἘỿἋἚỂ参加条件ử適Џ
ỆỴἦὊἽẴỦẇ
Ὁᵏ時間Ị短いỉỂẆワὊἁϋ容Ị絞ụ込ỮỂ行うẇ
Ὁ説明ỊあỤẦẳỜἭワỶἚἮὊἛỆ書ẪẆᝳỦễỄ工夫ẲẆễỦỔẪ早Ẫ実践Ệ入ủỦợう事前準
備ẴỦẇ
ὉワὊἁỉ途中ỂẆẐ×質問ỊあụộẶỮẦẑỂỊễẪẆ現時点ỉẐṻ感想ẑử聞いềỚợうẇ難Ẳ
いẆ思ẾẺợụ簡ҥễỄẆ参加者ểἰἳỆἅἱュἝἃὊἉョンửӕụẆᡶ行ỉ足並Ớử確認ẴỦẇ

Ὁ全員Ểỉႆ表ởẆ成果物ử評価Ẳ合うễỄẆワὊἁϋ容ỉ成果Ệếいề認Ờ合う場ử作Ủẇ講
師ởӖ講者ẦỤỉ評価ửӖẬẆ認ỜỤủỦẮểỆợẾề個人ỉ充実ࡇầ高ộỦẇẲẾẦụ認Ờ合
う時間ử設Ậợう！

ὉᵗᵎЎỉ中Ệ༾付Ậỉ時間ờ含ộủỦỉỂ注意ẇἆἱ袋ởᢊ具類ễỄẆ༾付ẬởẴい状態Ể当
日Ị搬入ử行うỉầἯỶンἚẇ
Ὁ終了ࢸỊ次ỉワὊἁἉョッἩ準備ầẴẫ始ộụộẴ！

ϋ容 詳細

Ṡẅ実践Ẇ質問Ӗ付Ậ ᵔᵎЎ

Ẕ᣻要ẕ
ṡẅႆ表Ẇ感想ử聞Ẫ

Ṣẅ༾付Ậ ᵏᵎЎ

ᵏᵓЎ

Ṟẅ自己紹介Ẇ参加ỉ
目的ử確認

Ẏ説明Ị短ỜỆ！体験Ị長ỜỆ！ẏ
Ὁ Ӗ講者Ệ経験ỉஊ無ởẆ何ử期待Ẳề来ẺỉẦ等ửἅἱュἝἃὊἉョンửӕẾề確認ẇỄỮễ
人ầỄỮễ希望ử持ẾềẨẺỉẦ把握ẴỦẮểỂẆẮủẦỤ始ộỦワὊἁồỉ祖語ử失ẪẴẇẐẮ
ỮễếờụẳỞễẦẾẺẑ ử減ỤẴẇ
Ὁ養生ἘὊἩởἉὊἽễỄỂӸ஝ử作ụẆἅἱュἝἃὊἉョンỉẨẾẦẬỆẇ何ờ作ỤẵỂ行う場合
ờあỦầẆ講師ầӖ講者ểẆӖ講者ầӖ講者ӷ士ểἅἱュἝἃὊἉョンửӕụởẴい環境ỀẪụử
工夫Ẳợうẇ

ᵓЎ

ʲ良͔っͨʳ
・個人の発表ʢ参加ʣ͕Ͱ͖Δ機会͕あΓɺ充実しͨ時間ͩっͨɻ

・クイズͳͲ質問コーφーもわ͔Γやす͔っͨɻ

・全員Ͱ一体感͕得ΒΕͯ良͔っͨɻ

・周Γͱコミュχケーションを取Γͳ͕ΒͩっͨのͰ楽し͔っͨɻ

ʲ悪͔っͨʳ
・説明͕⻑いɻ

・ワークショップの時間͕30分も短͘終わっͨɻ

・講師の活動のチラシ͕欲しいɻ

・参加人数ʹ対しͯ内容͕多す͗ɻ充分ʹ指導しͯ貰えͳ͔っͨɻ

・話͕⻑す͗ͯɺ出来上͕Γを⾒ͯ貰えͳ͔っͨɻ

ὉӖ講者ӷ士ỉἅἱュἝἃὊἉョン

ỊӖ講者ẦỤờ高評価ẇ

Ὁ体験ẲỆ来ẺỉỂあẾề話ử聞

ẨỆ来ẺỉỂỊễいẇ

Ὁ活動ỉἓἻἉỊ必ẵ用意ẇ

ワークショップ構成の

ポイント その̏

Ⅲ環境↔ⅾ↹↗進↰方Ⅳ

∝Ӗ講者同士ⅻⅹ互い↝顔⇁確認出来↕⅚アイ⇙ンタ⇕⇮⇁ӕ↻↺距離感↖⇖∑∞プ⇁↓ⅾ↺⅛

ワ∞⇕↝中↖協働ↆやↈい↷う⅚配置ⅺ↸工夫ↈ↺⅛

∝ワ∞⇕↝目的⇁明示ↈ↺→場↝空気⇁ほⅿↈ→体験ↈ↺→発表ↈ↺→評価ↈ↺≋認↰↺≌↗

いう流↻⇁作↼う⅛

ワークショップ構成のポイント その̎

㻞 



ᾀὸ ワὊἁἉョッἩỉ基ஜ的ễἽὊἽ

ᾁὸ 開講当日ộỂỆ用意ẴỦờỉ

ᾂὸ 開講ộỂỉ流ủể注意

■ ワὊἁἉョッἩỺンἚἼὊ時Ệ注意ẴỦẮể

■ 審査通過後↚注意ↈ↺こ↗

ワὊἁἉョッἩϋ容ầ Ẑ開講ỉ手引Ẩẑ Ệ沿わễい場合ỊẆワὊἁἉョッἩϋ容ầ開講要件ử満ẺẰễいờỉểỚễẰủ
ỦỉỂắ注意ẪẻẰいẇ

事務局ẦỤỉ連絡Ị全ềἳὊἽỂ行いộẴẇἳὊἽỉ見落ểẲầあẾẺ場合ờẆ各種提出締Џỉ延長Ị行いộẶỮỉỂ
ắ注意ẪẻẰいẇ

Ჭ．ワークショップƷ基本的なルール、開講まưƷ流ǕƱ注意

ṣẅẔワὊἁἉョッἩ当日ẕ 会場ồỉ搬入Ὁ設営Ẇ開講中ỉӖ講者対応

ワὊἁἉョッἩ開講ộỂỉ流ủ

ṞẅワὊἁἉョッἩỉ企画ίἅὊἙỵ἟ὊἑểẲề参加ẴỦ場合Ị講師ểϋ容ỉ調整ὸ

ṟẅ企画ẲẺϋ容ử元Ệӓ支作成ẅẅ▶材料ᝲỊ高ẪễụẴẩềễいẦᾎ規模Ệ見合ẾẺ経ᝲỆễẾềいỦẦᾎ

Ṡẅ会場ỉ確認ẅẅ▶会場ϋỉ禁止事᪮ί土足Ẇ火気ễỄὸở電気容᣽Ệ注意

ṡẅἉュἱἾὊἉョンẅẅ▶ἃỾỉႆ生ẴỦӧ能性ử徹底的Ệ洗うẇỿッἌἩἿἂἻἲỊ特Ệ注意！

Ṣẅ当日必要ễ機材ở備品Ẇ材料ễỄỉ調ᢋ

ワὊἁἉョッἩ運営ỊẴỔềワὊἁἉョッἩ開講者ί講師ẆἅὊἙỵ἟ὊἑὸỆ一任ẰủộẴẇ
ϋ容ỉ調整Ẇ会場ỉ確認ở開講ỆộếわỦ物品調ᢋỉほẦẆ開講当日Ị搬入ở設営ẆӖ講者対応等Ằộằộễ作業
ầႆ生ẲộẴẇ必ẵ開講ỉ手引ẨỆ全ề目ử通ẲềẦỤ参加ẲềẪẻẰいẇ

ẔợẪあỦἚἻἨἽẕ
Ẑ集合時間Ệ来ễいẑẐ貸出機

材ỉ確認不備ίあỦể思Ếềい

ỦὸẑẐ釣ụ銭忘ủẑẐἓἃッἚờẩ

ụ忘ủẑ

Ὁ開講時間Ịᵏ講ࡈỆếẨᵗᵎЎẇ

ὉἊἵンἽỊ自由ẇẺẻẲ講義形式ỂあỦờỉỊ認Ờễいẇ

Ὁ個々ỉワὊἁἉョッἩỉ材料ở備品類ỉ調ᢋẆ当日ỉ運営Ị全ềワὊἁἉョッἩ開講者Ệ一任ẰủỦẇ

Ὁ会場ểễỦἋἬὊἋể基ஜ的ễ備品ί机Ẇ椅子ὸỊἛỴὊἌ事務局ầ提供ẴỦẇ

ὉӖ講料Ị一ࢷᵓᵎᵎόểẲẆӖ講料ỉ半額ầワὊἁἉョッἩ運営ᝲểẲềワὊἁἉョッἩ開講者ỆЎ配ẰủẆ

残ụ半ЎầἧỹἋἘỵἢἽ運営ᝲểẲềIWᵤ実行委員会ỆЎ配ẰủỦẇ材料ᝲỊК途徴ӓӧẇ

Ὁ当日ỉワὊἁἉョッἩ運営Ἃἑッἧ

ὉӖ講者Ệ配ࠋẴỦ材料ở貸出備品類ίあủịὸ

Ὁ講師ầ使用ẴỦᢊ具ở機材類

★材料ᝲẆἾンἑἽᝲỉ精算用釣ụ銭Ẇ領ӓ書

★Ү鑑

㻟 



Ხ．ワークショップ当日Ʒ入Ǔ時間かǒ撤収まư

時間

開始
ᵑᵎЎ前
Ẏᵏᵎᵘᵑᵎẏ

開始
ᵏ時間前
Ẏᵏᵎᵘᵎᵎẏ

ὉἛỴὊἌ総合Ӗ付ỆềἋἑッἧἣἋễỄửӖӕỦẇ

ὉἛỴὊἌ事務局ồἾンἑἽ備品ίஊ料ὸử申請ẲềいỦ場合Ị備品ửӖẬ
ӕỦẇ

ἛỴὊἌ事務局ồ開
講ỉӖ付

ὉワὊἁἉョッἩỉ会場設営Ẇ参加者ỉӖẬ入ủ準備ử行うẇ
ワὊἁἉョッἩỉ搬

入～設営

ὉワὊἁἉョッἩ開始ẔᵑᵎЎ前ẕợụ会場ϋồỉ物品搬入ầӧ能ẇ

Ὁ各講ࡈỉ開始ᵑᵎЎ前ợụἛỴὊἌ総合Ӗ付ỆềӖ付ầ開始ẰủỦẇ

詳細

ὉワὊἁἉョッἩ開始ỉẔᵏ時間前ẕỆ会場入ụẇ

ὉἛỴὊἌ事務局ợụワὊἁἉョッἩ開始前ỉ注意ử確認ẲẆ開講ẴỦワὊἁ
ἉョッἩϋ容ỉ最終確認ử行うẇ

ϋ容

※‣講座↰↚開講ↈ↺場合↝時間例⅛

ワὊἁἉョッἩ開講ẔᵗᵎЎẕ
※撤ӓ時間ờ含ộủỦỉỂẆᵏᵎЎ前ỆỊ

終了ẴỦẮểẇ
Ẏᵏᵏᵘᵎᵎᵋᵏᵐᵘᵑᵎẏ

ὉワὊἁἉョッἩ開講者Ị遅ủề入ẾềẪỦ参加者ầいễいẦ会場入口ử確
認ẇ

ワὊἁἉョッἩ会場
ỉӖ付開始

開始
ᵏᵎЎ前
Ẏᵏᵎᵘᵓᵎẏ

ὉワὊἁἉョッἩ開始前Ệờẩụử行ẾẺἓἃッἚ半券ử事務局ồ提出ẇワὊ
ἁἉョッἩӖ講料ỉ精算額確認ử行いẆӖ講料ỉ半額ửワὊἁἉョッἩ運
営ᝲểẲềӖẬӕỦẇ
ί※Ӗ講料精算時Ệ使うẔҮ鑑ẕử必ẵ持ẾềẪỦẮểẇὸ

ὉワὊἁἉョッἩ開講者ầ参加者ồỉỴンἃὊἚ行う場合ỊẆ次ỉワὊἁ
ἉョッἩỉ準備開始時間Ệ十Ў留意Ẳ行うẮểẇộẺӓ集ẲẺ個人情報ỉ
管理Ị開講者責任ỉ元行うờỉểẴỦẇ

ワὊἁἉョッἩӖ講
料ỉ精算Ẇ機材ỉ

返却ễỄ

ワὊἁἉョッἩầ終了
ẲềᵏᵓЎࢸ
Ẏᵏᵐᵘᵒᵓẏ

ὉワὊἁἉョッἩỉ開講時間ᵏᵎЎ前ử目安ểẲềワὊἁἉョッἩ会場ϋỉ準
備ử整えẆӖ付準備ầ出来ẺỤἛỴὊἌ事務局ἋἑッἧỆ知ỤẶỦẇ

Ὁ事務局ợụӖӕẾẺἋἑッἧἣἋễỄỉ返却ử行うẇ

▶ ờẩụ方法Ị資料ᾀử確認ẇ
Ὁ開講時間ᵏᵎЎ前ỆễẾẺỤワὊἁἉョッἩ開講者Ị各自ỉワὊἁἉョッἩ
会場入口Ệề参加者Ӗ付ử開始ẲẆἓἃッἚ半券ỉờẩụử行いẆ会場ϋ
ồ誘ݰẴỦẇ未精算ỉộộ来場ẲẺ参加者ầいẺ場合ỊẆ総合Ӗ付Ể精
算ử行うợう案ϋẴỦẇ
ἓἃッἚ半券ỊワὊἁἉョッἩ参加者ỉ人数確認Ệ必要ểễỦỉỂẇ各自Ể
必ẵ保管ẲềấẪẮểẇ

Ὁ開講時間ỊᵏワὊἁἉョッἩỆếẨᵗᵎЎẇ
ẺẻẲ撤ӓ時間ờẮỉ中Ệ含ộủỦỉỂ注意ẇᵗᵎЎ経過ࢸỊẴẫỆ次ỉ
ワὊἁἉョッἩỉ準備時間Ệ入ỦẺỜẆἋἲὊἌỆᡚ室出来Ủợう༾付Ậễ
Ễử想定ẲễầỤワὊἁἉョッἩࢸ半ỉᡶ行ử行うẇ

Ὁ事務局ẦỤ機材ửἾンἑἽẲềいỦ場合ỊẆἾンἑἽᝲỉ支払いể機材返
却ử行うẇ

Ὁ材料ᝲẆἾンἑἽᝲ等ầႆ生ẴỦワὊἁἉョッἩỆếいềỊẆ開講ᵏᵎЎ前
ỉ会場Ӗ付時ỆワὊἁἉョッἩ開講者ầ徴ӓử行うẇ
ί※材料ᝲẆἾンἑἽᝲỉ釣銭ở領ӓ書ỉ準備Ị開講者ầ行うẮểẇὸ

⇯ア∞⇠↖↞同ↇ会場↖最大≘回↝ワ∞⇕⇝ョップ入↻替えⅻ行わ↻まↈ⅛

そ↝た↰ワ∞⇕⇝ョップ会場へ↝搬入時間や⅚各自↝ワ∞⇕⇝ョップ会場↖↝Ӗ付時間ⅻ細ⅺⅾ

設定さ↻↕いまↈ⅛↘↝時間⅚↘↝↷う↙こ↗⇁行う↝ⅺ⅚何ⅻ必要↙↝ⅺ↙↘事前↚↷ⅾ確認

ↆまↆ↶う⅛
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■ ワὊἁἉョッἩ運営規定

ᾋワὊἁἉョッἩỉ持Ẽ時間ể準備Ẇ撤ӓᾍ

ᾋワὊἁἉョッἩӖ講料ᾍẅ※ᵐᵎᵏᵕ࠰変更

ᾋӖ講者ỉ申込ỚểỿἵンἍἽᾍẅ※ᵐᵎᵏᵕ࠰追加

ᾋワὊἁἉョッἩ定員ᾍ

ᾋӖ講者ỉ࠰齢ể参加条件ỉ設定ᾍ

ẅ࠰齢以外ỉ設定ӧ能条件ὸẅẅ女性ỉỚ ᵍ 男性ỉỚẆ経験者ỉỚẅ等

ᾋẐ見学ẑẐӷ伴ẑỉ扱いᾍ

ᾋ会場ể開講日時ỉ決定ᾍ

ᾋ貴᣻品ỉኣ失Ẇ持込ỉ物品Ệ対ẴỦ破損ễỄᾍ

ᾋ開講ầ決定ẲẺワὊἁἉョッἩỉỿἵンἍἽỆ対ẴỦᢌኖ᣿ᾍẅ※ᵐᵎᵏᵕ࠰追加

ワὊἁἉョッἩỉӖ講申込人数及びӖ講申込ỉỿἵンἍἽỆ対ẲẆIWᵤ実行委員会Ị責任ử持ẺễいẇộẺӖ講当日ỉỿἵンἍἽỆ
対ẴỦỿἵンἍἽ料ỉ徴ӓỊ行わễいẺỜẆ当日ỿἵンἍἽỆ対ẴỦ᣿額保ᨦỊ行わễいẇ

ἛỴὊἌỂỊ多数ỉワὊἁἉョッἩửό滑Ệ運営ẴỦẺỜẆ全ềỉワὊἁἉョッἩỆ一ࢷỉ統一ἽὊἽử設ẬềいộẴẇ
ộẺ開催当日ỊἮἻンἘỵỴἋἑッἧỆợẾề多Ẫầ運営ẰủềいỦẺỜẆワὊἁἉョッἩỉ個Кỉ要望ỆỊấ応えỂẨộẶỮẇ
ἽὊἽỆ基ỀいẺワὊἁἉョッἩử企画ẴỦợうắ注意ẪẻẰいẇ

Ჯ．ワークショップƷ開講ガイȉライン
Ẕᾀẕẅ全体ỉ運営規定ể禁止事᪮ẆỿッἌἩἿἂἻἲẆἉョὊἃὊἋ

ワὊἁἉョッἩử開講ẴỦ部屋ϋồỊӖ講者ỉỚ入場ỂẨỦờỉểẲẆӖ講者ỉ保護者ở親族等ỉ無料ỆợỦẐ見学ẑẐӷ伴ẑ対応Ị
Ӗ付ẬễいẇẺẻẲẆɦ記ỉ場合Ị例外ểẴỦẇ
ὉỿッἌἩἿἂἻἲỂ就学前児童ầӖ講ẴỦ場合Ị保護者ỉӷ伴必須ẇ
Ὁ一般向ẬワὊἁἉョッἩỂү険ễᢊ具類ỉ使用ầあỦẆ子Ễờ一人ỉ力ỂỊӖ講ầ難Ẳい等ỉ場合Ị講師ỉ裁᣽ỆợẾề保護者ỉ
ӷ伴必須ỉ設定ầӧ能ẇ

ワὊἁἉョッἩỉ定員ỊᵐᵎӸ以ɥ～ᵒᵎӸ以ϋỉ範׊ểẴỦẇӖ講者ỉ当日ỿἵンἍἽầᵏ割程ႆࡇ生ẴỦờỉể考慮Ẳề設定Ẵ
ỦẇộẺӖ講申込ầ定員ỆᢋẲẺ場合Ị増員ửӧểẲẆ決定ẲềいỦ会場ỉỿἵἣἉἘỵửẸỉɥ限ểẴỦẇ
ίỿッἌἩἿἂἻἲỉ場合ὸӖ講料ỉ徴ӓử親子ᵏ組ỂᵓᵎᵎόểẴỦ場合ỊẆᵐᵎ組以ɥẦỤỉ定員設定ểẴỦẮểẇ

ὉỿッἌἩἿἂἻἲỂỊᵒ才～高校生ộỂử対象ểẲẆẸỉ˂ỉ一般向ẬワὊἁἉョッἩỂỊݱ学生以ɥử対象ểẴỦẇӖ講࠰齢ỉɦ
限Ị Ẑ◯才～ẑẐ高校生以ɥẑ等ỉ表記Ể条件設定ửӧ能ểẴỦẇ

ワὊἁἉョッἩỉ持Ẽ時間ỊᵗᵎЎểẲẆẮỉ時間ϋỂワὊἁἉョッἩỉ撤ӓộỂ行うẇ準備時間ỊワὊἁἉョッἩ開始前ỉᵑᵎЎỉỚể
ẲẆ早入ụỊӖ付ẬễいẇワὊἁἉョッἩ会場ỊẐ現状渡Ẳẑử基ஜểẲẆ長机ởỶἋử始ỜểẲẺ必要物ỉ設営及びワὊἁἉョッἩ準備
ỊẆ全ềワὊἁἉョッἩ開講者ầ行うờỉểẴỦẇ

ワὊἁἉョッἩỉ開講会場ể開講日Ị事務局ầ決定Ẳ通知ẴỦẇワὊἁἉョッἩ開講者Ị開講日ỉỚ希望ử出ẶỦờỉểẲẆ開講会
場Ẇ開講時間ỆếいềỊ希望ửӖẬ付Ậễいẇ開講ỂẨỦ日程ầ少ễい場合Ị開講ử見合わẶỦ場合ầあỦỉỂ注意ẇ

ワὊἁἉョッἩ開講決定ࢸỉ開講者都合ỆợỦ開講ỿἵンἍἽỊӖ付Ậễいẇ万ầ一Ẇ開講者ỉ都合ỆợẾềワὊἁἉョッἩỉ開講
ỿἵンἍἽử行う場合ỆỊẆ開講ỿἵンἍἽỆợẾềIWᵤ委員会ầ損害ửӖẬẺờỉểẲềẆ開講者ỉ設定ẲẺ定員ử元ỆӖ講料ỉ
折半額ửẸỉᢌኖ᣿ểẲề開講者Ệ請求ẴỦẇ

ワὊἁἉョッἩӖ講料Ịᵏ人ᵏ講ࡈᵓᵎᵎόểẲẆӖ講料総額ỉ半ЎầワὊἁἉョッἩ運営ᝲểẲề開講者Ệ渡ẰủẆ半ЎỊἛỴὊἌ全体
ỉ運営ᝲểẲề折半ẰủỦẇẺẻẲӖ講者ầ定員ỉᵑЎỉᾀử満Ẻễい場合Ị開講者ồỉ折半Ị渡Ằủễいẇẅ※Ӗ講料ỉ詳細Ệ
ếいềỊẐᾅᵌ ワὊἁἉョッἩӖ講料ẆἾンἑἽᝲὉ材料ᝲẑử参照ẇ

ὉӖ講࠰齢ỉɦ限ỊẐẸỉ࠰齢ỆᢋẲềいủị一人Ể参加ầỂẨỦẑểいうẮểử念頭Ệ必ẵ設定ẲẆ安全面Ệ考慮ẴỦẮểẇ

会場ϋỂỉ貴᣻品及び持込物品ỉኣ失ẆワὊἁἉョッἩ開講中ỆấẬỦ物品ỉ破損ỆếいềỊἛỴὊἌ事務局Ị責任ử負わễいẇ
各自不要ễ貴᣻品ỉ持Ẽ込ỚỊ行わẵẆ自己管理ỉ徹底ử心掛ẬỦẮểẇ
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■ ワὊἁἉョッἩỉ禁止事᪮

以ɦỉϋ容ử含ớワὊἁἉョッἩỉ開講Ị不ӧểẴỦẇ

ẅὉ公序良俗ỆӒẴỦờỉ

ẅὉ政治的主張ử含ớờỉ

ẅὉ著作権Ẇ商標権ỉẸỉ˂ỉ権利侵害Ệ当ẺỦờỉ

ẅὉ調理Ẇ食事ử伴うờỉ

ẅὉӷ一講師ỆợỦ複数講ࡈỉ開講ẅί一人ỉ講師ỆếẨ開講ỂẨỦワὊἁἉョッἩỊ一ếộỂὸ

ẅὉ材料ᝲởἾンἑἽᝲ以外ỉ関連商品ỉ販売ẅί予ኖӖ付Ậở告知ễỄỊӧὸ

■ ỿッἌἩἿἂἻἲ

■ẅἉョὊἃὊἋίႆ表ỉ場ỉ提供ὸ

■ẅワὊἁἉョッἩӖ講料ể精算方法ẅ※ᵐᵎᵏᵕ࠰変更

ᾋ基ஜ事᪮ᾍ

ὉワὊἁἉョッἩỉӖ講料Ị一ࢷỂᵏ人ᵏ講ࡈᵓᵎᵎόểẲẆ࠰齢ử問わẵ対象ểễỦӖ講者全員ẦỤ徴ӓẴỦẇ

>>折半額 計算式

Ӗ講料ίᵓᵎᵎόὸ×Ӗ講人数×ᵎᵌᵓᾌӖӕ額

例ὸ定員ᵐᵎӸỉワὊἁἉョッἩỂᵏᵑӸỉӖ講者ầ来Ẻ場合

ẅẅ定員ᵐᵎӸ×ᵎᵌᵑᾌᵕẅӖ講者数ỊᵏᵑӸẻẾẺỉỂ折半額Ị支払いểễỦẇ

ẅẅᵓᵎᵎό×ᵏᵑӸ×ᵎᵌᵓᾌᵑᵊᵐᵓᵎόẅẅӖӕ額：ᵑᵊᵐᵓᵎό

Ὁ源泉徴ӓ方法ỊワὊἁἉョッἩ開講責任者ỉ裁᣽Ệ一任ẰủỦẇ

ワὊἁἉョッἩ講師ỆợỦỼὊἩンỺἼỴử利用ẲẺἙἴンἋἚἾὊἉョンửἉョὊἃὊἋểẲề期間中Ệ開催ẇワὊἁἉョッἩ開講時間ỉ
合間ử使いẆᵏᵎЎ～ᵏᵓЎỉϋ容Ể来場者Ệ向Ậề披露ẴỦẇ
音出ẲӧẆἣἧỻὊἰンἋ中ỆἓἻἉ配ࠋễỄỉ告知ӧẆἰỶἁỆợỦỴἜỸンἋӧẇワὊἁἉョッἩỺンἚἼὊỉ選考通過ࢸỆẆẐワὊἁ
ἉョッἩỉ詳細ẑἧỻὊἲϋỂ希望ửӖẬ付ẬỦẇ
ἉョὊἃὊἋỉ決定Ịᵔஉ中କ以降ểẴỦẇ

ẔᾁẕẅワὊἁἉョッἩӖ講料ẆἾンἑἽᝲὉ材料ᝲẆӖ講者ỉ持Ẽ物

ὉワὊἁἉョッἩӖ講料ỉ精算ỊワὊἁἉョッἩỉ終了ࢸỆ事務局ể行うẇἛỴὊἌ総合Ӗ付ỉἓἃッἚ販売数ểワὊἁἉョッἩ開講者ầ
ờẩụỂӖẬӕẾẺἓἃッἚ半券ỉ枚数ử確認ẲẆӖ講料ỉ精算ử行うẇワὊἁἉョッἩ当日ỊӖ講料Ӗӕ用ỉЙ子ử必ẵ用意ẴỦẮ
ểẇ

Ὁ各ワὊἁἉョッἩắểỆ集ỜỤủỤẺӖ講料ỊẆ半ЎầワὊἁἉョッἩ運営ᝲểẲề開講者Ệ折半ẰủẆ残ụ半ЎỊἛỴὊἌ全体ỉ運
営経ᝲỆ充ềỤủỦẇẺẻẲӖ講者ầ定員ỉᵑЎỉᾀử満Ẻễい場合Ị開講者ồỉ折半Ị渡Ằủễいẇ
定員ỉᵑЎỉᵏỊẆݱ数点以ɦЏɥậểẲề計算ẴỦẇ

Ẑấ茶ẑẐἅὊἤὊẑ等ỉ熱湯ử使Ếề淹ủỦ飲料ỉワὊἁἉョッἩỆếいề開講ӧ能ỂẴẇ開講ỉᨥỊẆ使用ẴỦ器具ỉ徹底ẲẺ煮
沸消毒ễỄẆ衛生環境Ệ充Ў留意Ẳề計画ẲềẪẻẰいẇ
ẅẅ開講例ὸẅኗ茶Ẇ煎茶Ẇ抹茶ẆἅὊἤὊ等

ỿッἌἩἿἂἻἲỊ子Ễờử対象ểẲẺワὊἁἉョッἩểẲề開講ẴỦẇ子ỄờỉỚỉӖ講ểẴỦẦẆ保護者ờӖ講ӧ能ểẴỦẦỊ個

Кỉ設定ửӧ能ểẴỦẇ

対象࠰齢ỉɦ限ỊẆẐẸỉ条件ỆᢋẲềいủị一人Ể参加ầỂẨỦẑểいうẮểử念頭Ệ設定ẴỦẮểẇ

Ẕ優遇ẰủỦ条件ẕ

Ὁ開講時間ầ昼ỉ時間࠘Ệ優先ẰủỦẇ

Ὁ就学前児童ử対象ểẲẺӖ講者࠰齢ỉ設定ầӧ能ẇ就学前児童ầӖ講ẴỦ場合Ị保護者ỉӷ伴ử必須ểẴỦẇ

Ὁ子ỄờỉỚ ᵍ 親子ỉỚ ᵍ 大人ờӖ講ӧίஊ料ὸ ỉӖ講者設定ầӧ能ẇ

Ẕ注意点ẕ

ὉἡἇἱẆỽッἑὊẆἭἓỿἋ等ỉү険ử伴うᢊ具ỉ使用ỊẆݱ学校ỉ授業ỽἼỿュἻἲỆ応ẳẺ࠰齢ỉɦ限設定ử設ẬỦẮểẇ
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■ẅἾンἑἽᝲὉ材料ᝲ

ᾋ基ஜ事᪮ᾍ

Ὁ材料ᝲẆἾンἑἽᝲỉ価格Ịᵏ講ࡈỆ対Ẳᵏ種ỉỚửႇ録ӧểẲẆ複数種ỉ価格ử設ẬỦẮểỊ不ӧểẴỦẇ

Ὁ事前Ệ申請Ằủềいễい場合ỉワὊἁἉョッἩ当日ỉ材料ᝲὉἾンἑἽᝲỉ徴ӓỊ不ӧểẴỦẇ

ᾋ材料ᝲẆἾンἑἽᝲỉ徴ӓ条件ỉ設定ᾍ

ᾋἅἦὊ資料ỉ価格ɥ限ᾍ

■ẅӖ講者ỉ持Ẽ物

ᾋ基ஜ事᪮ᾍ

Ὁ持Ẽ物ỉӸ称Ị簡潔Ệ表記ẴỦẮểẇ

■ ワὊἁἉョッἩ会場ỉ注意事᪮

ᾋ基ஜ的ễ注意ᾍ

Ὁ調理室以外ỉ開講場所Ểỉ火気使用Ị不ӧểẴỦẇ

ὉワὊἁἉョッἩỂႆ生ẲẺἆἱỊ全ề持Ẽ࠙ụểẲẆ事務局ỂỉӖẬӕụỊ行わễいẇ

Ὁ持込Ớ機材ầあỦ場合ỊẆỄẮỂ何ử使うỉẦẴỔề申請ẴỦẮểẇ

ᾋ会場ồỉ搬入ᾍ

ᾋ開講場所ỉ見学ᾍ

Ὁ開講場所ỉ見学ử行う場合ỊẆ直接会場ểễỦ施設ồ問い合わẶỦẮểẇ事務局Ểỉӕ次Ị行わễいẇ

■ ワὊἁἉョッἩ会場ỉ種類

会議室ἑỶἩ ἋἁὊἽ形式ί長机Ẇ椅子常設ὸ

広Ằ：ᵕm×ᵏᵎmẆӓ容人数：ᵐᵎӸ

ἋἑἊỼἑỶἩ ṞἼἠἼỸἲί黒ὸ敷Ẩ

ί土足禁止ὸ ṟἧἿὊἼンἂ床ẆἒンἋἢὊẆ鏡あụ

広Ằ：ᵏᵎm×ᵏᵖmẆᵗm×ᵗmẅӓ容人数：ᵑᵎӸ～ᵒᵎӸほỄ

調理室ἑỶἩ ỾἋἅンἿẆ調理器具

ӓ容人数：ᵐᵓ人

ẔᾂẕẅワὊἁἉョッἩ会場ể備品ỉ貸出Ẳ

Ὁ材料ᝲẆἾンἑἽᝲỊẸủẹủᵓᵎᵎόửɥ限ểẲề徴ӓӧểẴỦẇ᣿額ỊあẪộỂ原材料ᝲ相当ỉỚử徴ӓẲẆẸủ以ɥỉᝲ用ử
徴ӓẴỦẮểỊ不ӧểẴỦẇ

ἅἦὊẲẺኡử資料代ểẲề徴ӓẴỦ場合ỊẆễỦỔẪ最低限ỉ額ỆểỄỜẆẸỉɥ限額ửᵐᵎᵎό程ࡇộỂểẴỦẇ

ẅẅ条件例ὸẅ親子Ể一ếӧẅᵍ 持参ỉ場合Ị購入不要 ᵍ 持参ỉ場合ỊἾンἑἽ不要 ᵍ 希望者ỉỚ

Ὁ材料ᝲẆἾンἑἽᝲỉ徴ӓỊワὊἁἉョッἩử開講ẴỦ部屋ϋỆềワὊἁἉョッἩ開講者ầ行うờỉểẴỦẇ釣ụ銭Ẇ領ӓ書ỊワὊἁ
ἉョッἩ開講責任者ầ必要Ệ応ẳề用意ẴỦẇ

Ὁ事前ỉ搬入Ị一Џ不ӧểẲẆ開講当日ỉỚӖ付ẬỦẇ開講当日着Ể施設ồ郵ᡛẴỦ場合Ịஜ人ầӖӕủỦ場合ỉỚӧểẲẆ事
務局ỂỊӖӕử行わễいẇ

ワὊἁἉョッἩ開講会場ểễỦ部屋ỊẆワὊἁἉョッἩϋ容確認ỉ面談ࢸỆ事務局ỆợẾề決定ẰủỦẇワὊἁἉョッἩ開講
者ẦỤ会場ỉ希望ử出ẴẮểỊӧ能ẻầẆ最終Ị˂ỉワὊἁἉョッἩểỉ調整Ệợụ事務局ầ決定ẴỦẇ

Ὁ広報ἙὊἑ提出ࢸỉ持Ẽ物ỉ変更Ὁ追加Ị一ЏӖẬ付Ậễいẇ

材料ᝲẆἾンἑἽᝲỊ徴ӓ条件ử設定ửẲễい場合ẆẐ全員購入必須ẑờẲẪỊẐ全員ἾンἑἽ必須ẑểễỦẇ
設定ӧ能ễ条件Ị以ɦỉ通ụẇ

ὉӖ講者Ệ持参ẲềờỤう持Ẽ物ỆếいềẆワὊἁἉョッἩ開講者Ị自由Ệ設定ẴỦẮểầ出来ỦẇẺẻẲ参加ӧ能ễӖ講者ỉ幅ử極
端Ệ཰ỜỦợうễ設定ểễỤễいợうẆ最低限ỉ持Ẽ物Ệ留ỜỦẮểẇ
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■ 事務局ἾンἑἽ備品

無料：
机Ẇ椅子ẆἭワỶἚἮὊἛẆ延長ἅὊἛẆ清掃用具

ஊ料：
ἩἿἊỹἁἑὊ ᵏᵊᵎᵎᵎό
ἋἁἼὊン ᵓᵎᵎό
ᵡᵢὉMᵢἻἊỽἍ ᵒᵎᵎό

ẔᾃẕẅワὊἁἉョッἩỉ一般予ኖӖ付方法Ẇ予ኖ状況ỉ確認

Ὁ前日ộỂỆ予ኖầ定員ỆᢋẲễẦẾẺ場合Ẇ当日会場ϋỉἛỴὊἌ総合Ӗ付Ể申込ỚửӖ付ẬỦẇ

ὉワὊἁἉョッἩ開講当日ỊẆWᵣᵠἧỻὊἲỆợỦ予ኖửӖẬ付Ậễいẇ

ẔᾄẕẅワὊἁἉョッἩỉ広報

■ẅἛỴὊἌ事務局ầ行う広報

ᵏ) 制作物ί予定ὸ

ᵏ

ᵐ

ᵑ

ᵒ

ᵓ

ᵔ ᶆᶒᶒᶎᵘᵍᵍwwwᵌᶇwᶄᵌᶈᶎ

ᵕ ᶆᶒᶒᶎᵘᵍᵍᶒwᶇᶒᶒᶃᶐᵌᶁᶍmᵍᶂᶍᶍᶐᶑᶑᶒᵿᶄᶄ

ᵖ ᶆᶒᶒᶎᵘᵍᵍwwwᵌᶄᵿᶁᶃᶀᶍᶍᶉᵌᶁᶍmᵍWᶍᶐᶉᶑᶆᶍᶎᵌᵢOOᵰᵱ

大阪ử中心ểẴỦ公共施設Ẇ文化施設Ẇ大阪ࠊ営地ɦ鉄主要駅Ẇ大阪ࠊଖ区ϋỉݱ学校Ὁ保育園 等

ˁ様

事務局ẦỤỉ貸出備品Ịɦ記ỉ通ụẇ事務局Ểỉ所持ầễい物Ị貸出Ị行わễいẇἾンἑἽ備品ử使用ẴỦ場合Ị選
考通過ࢸỉἧỻὊἲỂ申請ử行うẮểẇ
ί譜面ӨẆỿὊἮὊἛἋἑンἛẆἰỶἁẆἋἦὊỽὊẆἃὊἨἽễỄỉ音響備品Ị事務局Ệ無いỉỂ持Ẽ込ớẮểὸ

数᣽

ἣンἧἾッἚ

ὉӖ講者Ӹ簿Ị個人情報管理ỉ観点ẦỤẆ事前Ệ渡ẴẮểỊ不ӧểẴỦẇ

■ẅワὊἁἉョッἩỉ一般Ӗ講予ኖ

ᵐὸ 当日予ኖ

■ẅ事前ỉ予ኖ状況確認

電話：ẅἛỴὊἌ事務局ỆợỦ専用回線ỂワὊἁἉョッἩỉ予ኖửӖẬ付ẬỦẇ

ẅẅẅẅ各ワὊἁἉョッἩ開講ỉ前日ᵏᵖ時ộỂӖ付Ậẇ

Wᵣᵠ：ẅἛỴὊἌỉἭὊἲἬὊἊỆề各ワὊἁἉョッἩỉ予ኖửӖẬ付Ủẇ

ẅẅẅẅ各ワὊἁἉョッἩ開講ỉ前日中ộỂỉӖ付Ậẇ

ἑἨἿỶἛẅἬὊἊ数未定 表裏ẅᵒᶁᵍᵒᶁ

制作物

ᵐᵓᵊᵎᵎᵎ部

ᵏᵎᵎ部

表ẅᵐᶁ

ᵗᵊᵎᵎᵎ部ワὊἁἉョッἩ募集ἓἻἉ ᵟᵒ 表裏ẅᵒᶁᵍᵏᶁ

ὉἛỴὊἌ事務局ợụᡵỆ一ࡇẆἳὊἽỆề予ኖ状況ầ知ỤẰủỦẇ定員ỆᢋẲẺ場合ỊẆ増員ửӖẬ付ẬỦẇẺẻẲ予ኖỊあẪộỂ目
安ểẲẆ当日ᵏ割ほỄỿἵンἍἽầ出ỦẮểử視᣼Ệ入ủ開講準備ử行うẮểẇ

Ὁ事前予ኖầ定員ỆᢋẲẺ場合ẆワὊἁἉョッἩ開講当日ỊỿἵンἍἽ待ẼểẲề申込ỚửӖẬ付ẬỦẇỿἵンἍἽ待Ẽỉ方ỆỊ整理
券ử配ࠋẲẆỿἵンἍἽầ出Ẻ場合ẆờẲẪỊワὊἁἉョッἩ開講ᵓЎ前ộỂỆ予ኖ者ầӖ付Ệ来ễẦẾẺ場合ỆẆ整理券ỉႆ行᪯Ệ
従Ếề申込ỚửӖ付ẬỦẇ

ᵏ)ẅ予ኖ方法／電話ẆWᵣᵠἧỻὊἲ

ὉỿἵンἍἽ待Ẽỉ整理券ỊワὊἁἉョッἩ当日ỉӖ付時間ợụ配ࠋử行うẇ

ἇỶἌ

公式ᵤᵿᶁᶃᶀᶍᶍᶉ

ᵐὸ 配ࠋẆ設置箇所

ἯἋἑὊ ᵠᵐ 表ẅᵒᶁ

公式ἭὊἲἬὊἊ

公式ᵲwᶇᶒᶒᶃᶐ

回覧板 ᵟᵒ ᵒᵊᵎᵎᵎ部 表ẅᵏᶁ

ἠἮἼ ᵋ ᵒᵎஜ
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ᵑὸ Ẹỉ˂告知

大阪ࠊ立芸術創造館ἭὊἲἬὊἊỆấẬỦἢἜὊ告知

ἰἋἅἱử主ểẴỦἣἨἼἉἘỵὊ活動ẆἩἾἋἼἼὊἋႆ行

Ẕᾅẕẅ連絡体制Ẇ個人情報ỉӕụ扱い

■ 連絡体制

Ẕ参加Ệ必要ễ環境ẕ

ẅὉỶンἑὊ἟ッἚỉ接続ầあỦἣソἅン

ẅὉἣソἅンỂ確認ỂẨỦᶃἳὊἽỴἛἾἋίἣンἧἾッἚἙὊἑ確認ỉᨥỆ必ẵ必要ỆễụộẴὸ

■ 個人情報ỉӕụ扱い

ἛỴὊἌ事務局ỊワὊἁἉョッἩἧỹἋἘỵἢἽὉἛỴὊἌ全体ỉ広報ử行うẺỜẆ個КỉワὊἁἉョッἩ広報Ị各開講者ầ཯自Ệ必ẵ
行うẮểẇẸỉἇἯὊἚểẲềẆἛỴὊἌ事務局ẦỤɥ限ᵏᵎᵎ部ểẲề公式ἣンἧἾッἚử提供ẴỦẇ
ẔἣンἧἾッἚӖӕӧ能施設ẕẅ大阪ࠊ立芸術創造館ί※郵ᡛỉ場合Ị着払いỆềႆᡛὸ

ὉἛỴὊἌỉἿἆἙὊἑẆἢἜὊẆ会場地׋Ẇ交通情報ễỄỊẆἛỴὊἌỉἭὊἲἬὊἊẦỤἒỸンἿὊἛӧẇ確認Ệ時間ử要ẴỦẺỜ
余裕ử持ẾềᡛỦẮểẇ
Ὁ཯自ỉワὊἁἉョッἩ広報ἓἻἉử作Ủ場合Ị入稿前ỆἙἈỶンἙὊἑửἛỴὊἌ事務局ộỂᡛỦẮểẇ

選考ỉ通過ở打合Ặ日程ỉ調整Ẇ入力ἧỻὊἲễỄỉ通知ỊẴỔềἳὊἽỂ連絡ử行うẇἙὊἑỉἒỸンἿὊἛễỄ確認資料ỉӖ
ӕụầあỦẺỜẆ連絡ửӕụ合うỴἛἾἋỊẆἣソἅンẦỤ確認ӧ能ễᶃἳὊἽỴἛἾἋử使用ẴỦẮểẇ
ẮỉẺỜ開講ộỂỉẴỔềỉởụểụỊἣソἅンẦỤỉ確認Ẇ入力ử前提ểẴỦẇ

ẐワὊἁἉョッἩἧỹἋἘỵἢἽὉἛỴὊἌẑỉỺンἚἼὊỆấいềẆワὊἁἉョッἩỉӖ講予ኖẆ並びỆワὊἁἉョッἩỉỺンἚἼὊỂắႇ録い
ẺẻẪ個人情報Ị大阪ࠊ個人情報保護条例Ệ基ỀẨIWᵤ実行委員会ầ厳᣻Ệ管理ẲẆ以ɦỉ目的以外ỆỊ使用致ẲộẶỮẇộ
ẺẆஜ人ỉ許ӧễẪ第ɤ者ồỉ公開Ẇ譲渡Ị行いộẶỮẇ
Ẕ使用目的ẕ ẐワὊἁἉョッἩἧỹἋἘỵἢἽὉἛỴὊἌẑỆấẬỦẆ
ẅẅᵏὸワὊἁἉョッἩỉ審査
ẅẅᵐὸワὊἁἉョッἩ開講者ồỉ連絡
ẅẅᵑὸワὊἁἉョッἩ開講者ồỉ資料ᡛ付
ẅẅᵒὸワὊἁἉョッἩӖ講者ồỉ連絡
ẅẅᵓὸワὊἁἉョッἩ当日ỉӖ講者Ӹ簿作成

■ẅワὊἁἉョッἩ開講者ầ行う広報
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資料Ძ．事務局Ʊワークショップ開講者ƷチケッȈもぎǓ流Ǖ

Ṽ ỼἾンἊᾌἛỴὊἌ事務局

Ṽ 灰色ᾌワὊἁἉョッἩỉ一般参加者

Ṽ 青ᾌワὊἁἉョッἩ開講者及びẸỉἋἑッἧ

❚ワ∞⇕⇝ョップ当日↝チ⇗ッ⇮精算⅙≋⇯ア∞⇠事務局≌

❚ワ∞⇕⇝ョップ会場↝チ⇗ッ⇮↱ⅽ↹⅙≋ワ∞⇕⇝ョップ開講者≌

❚配布さ↻↺チ⇗ッ⇮

会場ỆỊἛỴὊἌ事務局Ể用意ẴỦ机Ẇ椅子ẆἭワỶἚἮὊἛỉ簡易備品ầあỦẇẮỉ˂Ệஊ料ỂἩἿἊỹἁἑὊẆἻἊỽἍỉ貸出ầӧ
能ẇ

Ӗ講者ỉ参加ᝲ精算ỊἛỴὊἌ事務局ầ行うẇ
Ӗ講者Ị事務局ầ運営ẴỦ総合Ӗ付Ể参加ᝲᵓᵎᵎόỉ精算ử行いἓἃッἚửӖ
ẬӕỦẇ
ワὊἁἉョッἩ開講者ầ個КỆ設ẬỦ材料ᝲởἾンἑἽᝲễỄỉ精算ỊẆ各自ầ
開講ẴỦワὊἁἉョッἩ会場Ể開講者ầ精算ử行うẇ

各ワὊἁἉョッἩỉ開始ᵑᵎЎ前ẦỤӖ付ầ始ộỦẇ

ワὊἁἉョッἩ開講者Ị各自ầ開講ẴỦワὊἁἉョッἩ会場ỉ入口Ệề一般参加者
ỉἓἃッἚ半券ửờẩỦẇワὊἁἉョッἩỉ材料ᝲởἾンἑἽᝲễỄỉ精算ỊẮỉểẨ
行うẇ
ί※材料ᝲẆἾンἑἽᝲỉ釣銭ở領ӓ書ỉ準備Ị開講者側Ể行うẮểẇὸ

ワὊἁἉョッἩ会場ϋỆỊ事務局Ἃἑッἧầ管理ểẲềᵏӸ入ỦẇẺẻẲワὊἁἉョッ
Ἡϋ容ử補助ẴỦờỉỂỊễいỉỂẆᡶ行Ệ必要ễἋἑッἧỊ開講者側Ể用意Ẵ
Ủẇ

ワὊἁἉョッἩ終了ࢸẆワὊἁἉョッἩ開講者ỊӖẬӕẾẺἓἃッἚ控えửἛỴὊἌ事
務局Ệ提出ẲẆӖ講人数ỉ確認ử行うẇ
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資料２．広報物掲載情報提出の流れ

■ 広報物掲載情報 提出ỉフἿὊチャὊἚ

Ẕ注意ẕ
ṢỉパンフἾッἚ入稿ἙὊタỉ確認後Ệ情報変更ử新ẺỆ申請すỦこểỊỂẨませỮẇ
ἘỿἋἚὉ画像ỉ変更ử行う場合ỊẆṡỉẐ広報物掲載情報 変更フỻὊムẑỂ内容ử申請しềくẻさいẇ

Ṟ ἛアὊἌỉ広報物ίパンフἾッἚやἭὊムἬὊἊὸỆ掲載さủỦ情報ỊẆỺンἚἼὊ時Ệ入力さủẺ情報ầそỉま
ま掲載さủỦẇ
ṟ 選考通過後ỆẒワὊクἉョップ詳細フỻὊムẓỂ内容ỉ詳細ểẆ広報物Ệ掲載すỦ講師顔写真ử提出すỦẇこ
ỉ情報ửもểỆ事務局ểỉ面談ầ行わủỦẇ
Ṡ～ṡ 面談後ẆẒ広報物掲載情報 変更フỻὊムẓầ事務局ợụ送ỤủỦẇ面談ử経ềẆỺンἚἼὊ時Ệ入力しẺ
広報物掲載情報ẦỤ変更ầ出ềいỦ場合ίタイἚἽや内容ẻけỂễく材料費やἾンタἽ費ễỄỆついềもὸỆẆ変
更後ỉἘỿἋἚや写真ử変更フỻὊムỂ提出すỦẇ
Ṣ パンフἾッἚẆἭὊムἬὊἊỉ掲載情報ỉ最終確認ẇこỉ時点Ểỉ広報物掲載情報ỉ変更希望ỊӖ付けễ
いẇ

Ṣ パンフἾッἚ入稿ἙὊタỉ確認

ṣ 提出終了
１ヶ月ほỄỂパンフἾッἚӖけӕỦこểầỂẨỦẇ

Ṟ ẐワὊクἉョップỺンἚἼὊフỻὊムẑ

䞉事務局䛸䛾面談䛻向け䚸ワ䞊クショップ内容䛾詳細䛸講

師写真䚸WS内容写真を提出䚹

䞉ワ䞊クショップ䜶ン䝖リ䞊フ䜷䞊ム䛷入力さ䜜た情報䛜そ

䛾䜎䜎広報物䛻掲載さ䜜䜛䛾䛷注意䚹事務局䛷䛿訂正

䛺䛹行わ䛺い䚹

䞉選考後䛻提出す䜛講師顔写真もこ䛾段階䛷準備し䛶䛚

く䚹

䞉事務局䛸䛾面談を経䛶䚸䜶ン䝖リ䞊時䛻入力した情報䛛

䜙変更䛜出た場合䛿䚸䛂広報物掲載情報 変更フ䜷䞊ム䛃

䛷情報を再提出す䜛䚹

䞉変更フ䜷䞊ム䛾提出䛜無䛛った場合䛿変更無し䛸䜏䛺

す䚹

選考通過

䞉入稿䝕䞊タ䛾確認䛷䛿䚸入力した通䜚䛾情報䛜反映さ

䜜䛶い䜛䛛䛾確認䛾䜏䛸し䚸こ䛾時点䛛䜙䛾情報変更希

望䛿受け付け䛺い䚹

掲載情報 䛆変更あ䜚䛇

③ 事務局䛸䛾面談

掲載情報 䛆変更無し䛇

ṡ Ẑ広報物掲載情報 変

更フỻὊムẑ入力

ṟ ẐワὊクἉョップ詳細フỻὊムẑ

＋講師顔写真ẆWS内容写真 入力

11 



資料３．開催までのǹケǸュール

ὉワὊクἉョップỉ開講

ὉワὊクἉョップ参加者受講料ỉ精算

※通知Ẇ連絡Ị全ề ẔἳὊἽẕ Ệềấ知Ụせしộすẇ

ὉパンフἾッἚ入稿ἙὊタỉ確認ẇ
▶ 広報ỉ情報提出ỉ流ủỊ資料ᵐを確認ẇ

ὉἛアὊἌἭὊἲἬὊἊỉỺンἚἼὊフỻὊἲợụ受付ẇ
募集締切：ẅᵒ月ᵗ日ί日ὸ

ὉワὊクἉョップ内容Ẇ使用すỦ機材や材料ẆワὊクἉョップ会場ỉἾイアウἚễ
ỄỆついề確認ẇ

Ὁ面談後を経ềẆỺンἚἼὊ時Ệ提出したἘỿἋἚὉ写真ẦỤ変更ầ出た場合Ệ
Ẑ広報物掲載情報 変更フỻὊἲẑỆề再提出を行うẇ
変更情報提出締切：ẅᵓ月ᵑ日ί水ὸ

事務局ểỉ面談

広報物掲載情報ỉ
最終確認

ワὊクἉョップ勉強会Ẇ
ἛアὊἌ説明会

Ὁ芸術創造館ỂワὊクἉョップ勉強会ẆἛアὊἌ説明会を開催ẇἛアὊἌἭὊ
ἲἬὊἊỉ申込フỻὊἲợụ受付ẇ

ᵓ月第ᵐ週～ᵑ週

ᵒ月第ᵑ週 選考結果発表

ワὊクἉョップ開催日程ỉ
通知

ᵓ月第ᵏ週

内容時期 詳細

Ὁ選考通過者ỊἳὊἽỆ記載さủたフỻὊἲẦỤ Ṟ 面談希望日Ẇ ṟ ワὊク
Ἁョップ開講可能日Ẇ Ṡ ワὊクἉョップ詳細ể写真ᵐ点を提出すỦẇ
Ṟ～Ṡỉ提出締切：ẅᵒ月ᵏᵖ日ί火ὸ

ὉワὊクἉョップ開講日時ể開講会場ầ決定ẇ

ᵑ月ᵖ日～ᵒ月ᵖ日

ᵒ月ᵐᵐ日ί土ὸ～ᵐᵕ日
ί木ὸ

ワὊクἉョップ募集期間

ᵒ月ᵐ日

＜ấ問合せ先＞
IWᵤ実行委員会 事務局ίἛアὊἌ事務局ὸ

大阪府大阪ࠊଖ区中宮１丁目１１ᵋ１４
大阪ࠊ立芸術創造館内
Tᵣᵪ ᵎᵔᵋᵔᵗᵓᵓᵋᵏᵎᵔᵔ ᵍ ᵫᵟIᵪ ᶇᶕᶄᵌᶂᶍᶍᶐᶑᵞaᶐᶒᶁᶍᶍᶋᶎᶊᶃᶖᵌᶌᶃᶒ
Wᵣᵠ ᶆᶒᶒᶎᵘᵍᵍᶕᶕᶕᵌᶇᶕᶄᵌᶈᶎ

ᵕ月ᵐᵗ日～８月ᵔ日

Ὁ大阪ࠊ立芸術創造館ỆềワὊクἉョップ開講者へパンフἾッἚỉ受け渡し開
始ẇί着払いỆề郵送可ὸ

ワὊクἉョップ情報
公開開始

当日

ᵔ月上କ

ὉワὊクἉョップỉ情報公開開始ẇパンフἾッἚ配ࠋẆἛアὊἌỉἭὊἲἬὊἊ
ỼὊプンẇ

受講申し込Ớ
受付開始

ὉインタὊネッἚẆ電話ỆợỦワὊクἉョップỉ受講申し込Ớỉ開始

サポὊἚἋタッフỉ
募集開始

ὉἛアὊἌỉサポὊἚἋタッフ募集開始ẇᵕ月後半ợụ研修Ẇ活動開始ẇ

ᵕ月上କ

㻝㻞 


